MARBRERIE BAL CHAVAUX

OFFRE DE STAGE

ASSISTANT.E PRODUCTION
LA MARBRERIE 7/ BAL CHAVAUX

CONTEXTE

La Marbrerie est un ancien local industriel de 1500m2 situé a 2 min a pied du métro Mairie
de Montreuil, aujourd’hui reconverti en un véritable lieu de vie qui conjugue concerts,
restauration et événementiel. Ouvert en septembre 2016, La Marbrerie est un
établissement en plein développement ouvert toute la semaine d'une capacité de 700
places, a la programmation variée. A ce projet s'est additionné celui de Bal Chavaux,
seconde salle de concert ouverte au sein de l'ancien cinéma Mélies, au cceur du centre
commercial de croix de Chavaux. D'une capacité de 500 places, cette derniere prolonge le
projet artistique de la Marbrerie entre de nouveaux murs.

L'assistant.e de production sera placé.e sous l'autorité directe de la responsable de
production, et interviendra en soutien a l'activité de production mais aussi d’exploitation du
lieu en activité. Ainsi il/elle sera amené.e a collaborer avec l'ensemble des équipes
(programmation, communication, exploitation, administration).

MISSIONS

e Accompagnement dans les missions des chargeés de production : feuilles de route,
coordination avec les équipes d’exploitation,

e Préparation des loges et accompagnement de l'accueil artistes

e Soutien au montage - démontage sur certains évenements

e Suivi des locations de matériel, réceptions et reprises, en prévision des exploitations
dans les deux salles

e Suivi et report des besoins en termes de restauration pour les exploitations :
coordination avec I'équipe cantine

e Accompagnement a la régie d'accueil sur des formats légers

e Suivi administratif

PROFIL / COMPETENCES

e Bonne organisation et autonomie

e Connaissance du milieu artistique et de I'industrie musicale
e Aisance relationnelle

e Bonnes capacités rédactionnelles

e Maitrise impérative de la suite microsoft (word, excel)

¢ Profil junior ou en reconversion accepté



CONDITIONS D'ACCUEIL DU/ DE LA STAGIAIRE

e stage de 2 mois

e convention de stage obligatoire

e Prise en charge 50% du pass navigo et des repas aupres du service de restauration sur
place

LIEU DE TRAVAIL

La Marbrerie - 21 rue Alexis Lepere - 93100 Montreuil
Ligne 9 - Métro Mairie de Monreuil

CANDIDATURES

Prise de poste : dés que possible

POSTULER

Envoyer CV et lettre de motivation par mail : production@tempo-groupe.fr
Mettre en objet du mail : Candidature stage production - La Marbrerie
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